
 

 

Vacature programmasecretaris  

 
Ben jij onze enthousiaste en resultaatgerichte programmasecretaris met een warm hart voor de ouderenzorg? 

Reageer dan nu! 

 

Voor het regionale samenwerkingsverband van ouderenzorgorganisaties AVANT zoeken wij een 

initiatiefrijke en zorgvuldige programmasecretaris. In samenwerking met de programmamanager en 

collega’s van de AVANT-organisaties in de regio Zuid-Holland Noord werk je om de ouderenzorg van 

morgen te realiseren. 

 

Wat ga je doen? 

Je ondersteunt het dagelijks bestuur, de AVANT-brede overleggen en de overleggen met het Zorgkantoor 

door deze te coördineren en proactief voor te bereiden. Je houdt de regie op de agenda’s, betrekt tijdig de 

juiste partijen en zorgt voor goede afstemming met het bestuur. Daarnaast adviseer je het dagelijks bestuur 

over procesinrichting, planning en aanpak en zorg je voor heldere en zorgvuldige verslaglegging. 

 

Met de programmamanager bewaak je de voortgang van de regionale samenwerking en samen vormen jullie 

het programmamanagementteam. Je bent het aanspreekpunt voor medewerkers van AVANT-organisaties, 

projectleiders, bestuurders en regionale partners en helpt hen verder met hun vragen. Met jouw kwaliteiten 

draag je bovendien bij aan de organisatie van regionale bijeenkomsten, zoals projectencarrousels. 

 

Wie ben jij? 

Jij bent een fijne collega die wil bijdragen aan de ouderenzorg van morgen, want jij hebt een hart voor de 

zorg. En verder:             

• Heb jij het liefst enige ervaring als programmasecretaris, projectleider of een soortgelijke functie; 

• Hou jij van afwisseling in je werk en dat elke week er anders uitziet; 

• Werk jij graag zelfstandig in een dynamische omgeving; 

• Werk je gestructureerd en planmatig; 

• Ben jij communicatief sterk, proactief in het benaderen van mensen en krijg je energie van het 

verbinden van mensen. 

 

Wat wij jou bieden 

• Een mooie functie van 24 uur per week, waarbij je als programmasecretaris een waardevolle bijdrage 

levert aan de zorg van morgen in onze regio; 

• Een tijdelijke functie voor in ieder geval een jaar; 

• Een salaris tot maximaal €5.733 bruto op basis van 36 uur per week (salarisschaal FWG 60). 

 

Heb je interesse in deze functie?  

Laat ons dat dan weten! Klik op de button ‘solliciteren’ en geef aan wat je zo aanspreekt in deze functie en 

waarom je denkt dat we jou voor die functie moeten hebben.  

 

Reacties en vragen 

Voor vragen over de vacature kun je contact opnemen met de programmamanagers van AVANT: Marijke van 

Haeften (06-12167776) of Mirjam Piepenbrink (06-23001037). Je motivatie met CV kun je sturen naar 

m.v.haeften@activite.nl. Ons streven is de gesprekken op dinsdag 3 maart te voeren.  
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